INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez
Director General  »

Direccién General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimlento de los Culturos

Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirlgirme o usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratisto: _Edwin Alejandro Vasquez Rivera [mi] 2682 94455 0101

Niimero de contrate: DGDCFC-029-09%2-2021 Acuerdo Ministerial:  116-2021

Servicios (Téenicos o Profesionales):  Técnlcos Nit del Contratisto: _8419327-1

Nimero de Factura: 1460227712 Serie: 88433C35

Honorarlos Mensuales: Q.6,000.00 Periodo de! Informe: _octubre de 2021

Monto Tetal del Contrate Q.62,785.71 Plazo del Contrato:  del 16/02/2021 al 31/12/2021
Unldad Adminkstrativa donde

presta los serviclos: Direccidn de Vinculacidn Institucional

Objetives del Contrato: “El Téenlco™ se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direceltin Vinculacién Institudional de fa

Direcclsn General de Desarrello Cultural y Fortelecimlento de tas Culturas def Miniterio de Cultura y
Deportes de este Minkterlo, con dedicacién v diligenclea y con arreglo a las prescripclones de sus conocimlentos
técnicas, en la prestacidn da Serviclos Téenlcos que se describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtin Clawsula de contrato: Tercero).

Desarrollo Ordenodo de Actividades:

a) Apoyaren el control v o coordinacisn de los formularios de pedido de la Direcdién de Vinculaddn Instituclonal.
b) Apoyaren el analisls de los formularios de pedido de la Direccién de Vineulacién Institucionel.

¢ Apoyaren el contrel de programacan y elecuclén de metas de la Direccidn de Vinculacdsn Institucional.

d) Apoyaren la eloboracion de [a carta de setbfaccon

e) Apoyaren la verificadsn de listados de porticipadén para que los mismos dmplan con todos los requlsitios necesarlos ¥
fundamentales sin ninguna alkeracln,
Apovyar en la solictitud de informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en &l consignados coincldan con el

H desairolle de la agenda en lugar, fecha y hora convocade,

o)  Apovar asolventar reparos o justificaclones de decumentos ya liquidados cuando cotrespondes,

b Apoyar en lat solicitud de informe ol encargado de [ aetividad, verificando que todos los puntos en & consignados coincidan con el
desarrolle de la agenda en lugar, fecha y hora convocada.

D Apoyar en laverificacidn de [os expedientes de vidticos para que cumplan los requerimientos necesarios.

) Apoyarla elaboracidn de corte de documentos en fas feches establecidas por la Direcclén de Adminstracidn y Finanzas.
Apoyar en la coordinacén de la conformacién de expedientes de las actividades realizadas en la Direccién de Vinculacidn

k) Institucional

D Apyaren otras actividades designadas por la Direccitn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

m) Atender los solictudes que sobre la efecucin de este contrato haga "EL MINSTERIO®

n) Apoyar en el razonemiento de facturas.

L)

Edwin Alejandro Vasquez Riverg Licda. Gloria Morina Ramirez Mendoza

Nombre Completo del Contratiste Nombre de la Autoridad que Evaluc los Serviclos
(seain Clausula de contrato: Dédima Primerg
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